
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Любимского муниципального района
Ярославской области


от  14.04.2017 № 09-0434/17
г. Любим
	

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным  законом от 06.10.2003 года  № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации  местного  самоуправления  в  Российской Федерации», на основании Устава Любимского муниципального района, Администрация Любимского муниципального района Ярославской области

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предварительное согласование предоставления земельного участка» согласно  Приложению.
2.  Контроль за исполнением Постановления возложить на заместителя Главы Любимского муниципального района С.А.Васильева. 
3. Постановление вступает в силу с момента опубликования в  приложении к  районной газете «Наш край»- «Любимский вестник»  и подлежит  размещению на официальном сайте  администрации Любимского муниципального района Ярославской области   в сети «Интернет». 



Глава Любимского муниципального района                                А.В. Кошкин                            
Ярославской области



Копия верна
Подлинник хранится в делах администрации
Начальник отдела Управления  делами
администрации Любимского МР                                                     И.П.Супрун



Приложение
к постановлению Администрации 
Любимского муниципального района
от14.04.2017 г. № 09-0434/17

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Предоставления муниципальной услуги

«Предварительное согласование предоставления земельного участка»

I. Общие положения

1.1.Настоящий административный регламент предоставления администрацией Любимского муниципального района Ярославской области ее должностными лицами муниципальной услуги по предварительному согласованию предоставления земельного участка (далее по тексту – Административный регламент) определяет порядок организации работы администрации Любимского муниципального района  по предварительному согласованию предоставления земельного участка, предусмотренного статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, предусматривает оптимизацию (повышение качества) выполняемых административных процедур, устанавливает состав, последовательность и сроки их выполнения, требования к порядку их проведения.
1.2. Муниципальная услуга «Предварительное согласование предоставления земельного участка» (далее — муниципальная услуга) включает в себя рассмотрение вопросов и принятие решений о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
1.3. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо, заинтересованное в получении в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование без проведения торгов земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, или  земельного участка, находящегося в собственности Любимского муниципального района, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги. 
1.4. Порядок информирования о муниципальной  услуге. 
 1.4.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги   можно получить:
- у ведущего специалиста (муниципального земельного инспектора) Администрации Любимского муниципального района далее «Специалист»  по месту нахождения: 152470,  Ярославская область,  г. Любим, ул. Советская, д. 3.Почтовый адрес: 152470, Ярославская область, г. Любим, ул. Советская, д.3.  График работы ведущего специалист (муниципального земельного инспектора) Администрации Любимского муниципального района, ответственного за предоставление муниципальной услуги: понедельник, среда, пятница с 8.00 до 12.00, выходные и нерабочие праздничные дни, устанавливаются в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации. Контактный телефон: (48543) 2-17-44.
-   Посредством размещения соответствующей информации (полного текста регламента, бланков заявлений, адресов и телефонов) на официальном сайте  Администрации Любимского муниципального  района Ярославской  области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:http://любим-район.рф/.
- Путем размещения соответствующей информации на едином и (или) региональном порталах государственных и муниципальных услуг по адресу www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал).
-  Информация о муниципальной услуге также размещается в форме информационных (текстовых) материалов на информационных стендах в местах предоставления  муниципальной услуги.
На информационном стенде, в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая информация:
- о нормативных правовых актах, регламентирующих оказание муниципальной услуги;
- сведения о способах получения информации, о местах нахождения и графиках работы органов власти, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 
- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;
- бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения;
- о перечне документов, представление которых необходимо для оказания муниципальной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 2);
-информация о порядке обжалования решений, действий или (бездействия) лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
1.4.2. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления   муниципальной услуги, осуществляется в следующих формах:
-  устной (при личном общении заявителя и/или по телефону);
- письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте, факсу);
- в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации Любимского муниципального района, Едином и региональном порталах.
1.4.3. В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя (его представителя) специалист осуществляет устное информирование (соответственно лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование осуществляется не более 15 минут.
	Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
	При общении с заявителями (по телефону или лично) специалист должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
	При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить в Администрацию Любимского муниципального района письменное обращение о предоставлении ему письменного ответа либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования. 
1.4.4. При консультировании по письменным обращениям, ответ на обращение направляется заявителю на почтовый адрес, указанный в обращении, или адрес электронной почты (указанный в запросе) в срок, не превышающий 30 календарных дней, с момента регистрации обращения.
1.4.5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги посредством Единого или регионального порталов заявителям необходимо использовать адреса в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, указанные в пункте 1.4.1 настоящего административного регламента.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предварительное согласование предоставление земельного участка».
2.2. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является  Администрация Любимского муниципального района (далее - Администрация)юридический адрес: 152470,  Ярославская область,  г. Любим, ул. Трефолева, д.10.
2.3. Результатом оказания муниципальной услуги является:
- решение о предварительном согласовании земельного участка;
- решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Общий (максимальный) срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.
В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги  не предусмотрен.
2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня со дня принятия одного из указанных в пункте 2.3 настоящего Административного регламента решений. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется по выбору заявителя (лично, по почте заказным письмом).
2.5. Перечень нормативных правовых актов, содержащих правовые основания для предоставления  муниципальной услуги:
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
- Федеральный закон Российской Федерации от 18 июня 2001 года № 78-ФЗ "О землеустройстве";
- Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
-Федеральный закон от  27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон Российской Федерации от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";
          -Федерального закона от 13.07.2015 г. N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости";
- Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 12 января 2015 года № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;
- Устав Любимского муниципального района;
- Настоящий Административный регламент.
        2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителем (заявителями) подается заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка (Приложение 1 к настоящему Регламенту). 
Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя;
- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
- документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, предусмотренные Приказом Министерства экономического развития РФ от 12 января 2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
- схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;
- подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства;
2.6.2.Прием заявлений от граждан с ограниченными физическими возможностями (их представителей)  осуществляется на дому специалистом администрации по предварительной записи. Запись по телефону (8-485-43) 2-17-44».
2.6.3. Требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных  подпунктами 2.6.1 административного регламента, не допускается. Заявитель вправе предоставить полный пакет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, самостоятельно. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.
2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.6.5. Перечень документов, подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости;
- постановление о предоставлении земельного участка;
- оригинал(ы) кадастрового паспорта или кадастровой выписки земельного участка.
         2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме заявления и документов для оказания муниципальной услуги отсутствуют.
         2.8. Муниципальная услуга предоставляется заявителям на безвозмездной основе.
         2.9. Максимальный срок ожидания в очереди на подачу письменного заявления не превышает 15 минут; 
при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
        2.10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившего посредством электронной почты.
		Письменные обращения, поступившие в адрес Администрации Любимского муниципального района по почте, или лично предоставленные заявителем, подлежат обязательной регистрации в день поступления.
Обращение заявителя, поступившее в Администрацию Любимского муниципального района посредством почтовой связи подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления.
Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении составляет не более 15 минут.
       2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей.
Помещение, в котором предоставляется муниципальная  услуга, соответствует санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда. Пути  движения к входу  в здание (при их наличии), вход в здание, пути движения к местам ожидания, информирования и оказания услуги, сами места ожидания, информирования и оказания услуги   соответствуют требованиям строительных норм и правил, обеспечивающих доступность для маломобильных групп населения и инвалидов.
Рабочее место специалиста, предоставляющего  муниципальную услугу, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление  муниципальной услуги в полном объеме.
Места ожидания оборудованы стульями или скамьями.
Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте в любом из форматов: настенных стендах, напольных или настольных стойках, призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. 
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.12.1. Показателями доступности  муниципальной услуги являются:
- доступность информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, в форме устного или письменного информирования, в том числе посредством официального Портала, Единого и регионального порталов;
- бесплатность предоставления муниципальной услуги и информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;
- доступность заявителей к формам заявлений и иным документам, необходимым для получения муниципальной услуги, размещенных на Едином и региональном порталах, в том числе с возможностью их копирования и заполнения в электронном виде;
2.12.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- соблюдение должностными лицами, предоставляющими  муниципальную  услугу, сроков предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления  муниципальной услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) ими в ходе предоставления муниципальной услуги; 
- беспрепятственный доступ к местам предоставления услуги для маломобильных групп граждан и инвалидов;
- соответствие требованиям настоящего Административного регламента.



III. Административные процедуры

        3.1. Последовательность административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):
- прием и регистрация заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и документов, приложенных к нему;
- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, приложенных к нему;
- принятие решения о предоставлении либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- подготовка и принятие постановления Администрации Любимского муниципального района о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
        3.2. Прием и регистрация заявления в предоставлении муниципальной услуги.
 Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка. Специалист Администрации Любимского муниципального района, принимающий заявление:
- проводит проверку на предмет соответствия обращения заявителя в администрацию муниципального района, полномочиям администрации на предоставление соответствующей муниципальной услуги;
- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, полномочия представителя, в случае если с заявлением обращается представитель заявителя;
- проводит первичную проверку заявления и представленных документов на предмет соответствия их установленным действующим законодательством Российской Федерации и настоящим административным регламентом требованиям;
- сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов;
- производит копирование документов, если копии необходимых документов не представлены, делает на них надпись о соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов;
- при отсутствии у заявителя заполненного заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги или неправильном его оформлении оказывает помощь в заполнении заявления (запроса).
Способ фиксации результата административной процедуры: в случае поступления заявления по почте или подаче заявления лично, специалист Администрации Любимского муниципального района, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной  услуги в журнале регистрации заявлений.
        3.3  Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги  принимает решение о подготовке уведомления о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка заявителю в случаях, если:
-	заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка не соответствует требованиям, установленным в разделе 2 Административного регламента;
-	заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка подано в иной уполномоченный орган;
-	не представлены или представлены не в полном объеме документы, указанные в пункте 2.6.1 раздела 2 Административного регламента, обязанность представления которых, возложена на заявителя;
-	отсутствует подпись заявителя;
-	текст заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка не поддается прочтению.
          В уведомлении о возврате заявления заявителю сообщаются причины, послужившие основанием для возврата заявления о предоставлении земельного участка заявителю с указанием соответствующих положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов.
Принятие решения о возврате заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка заявителю по основаниям, указанным в абзацах втором, четвертом, пятом данного пункта Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя после устранения причин, послуживших основанием для принятия такого решения, за предоставлением государственной услуги.
       В течение 7 дней, с даты поступления  заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, специалист готовит уведомление о возврате заявления  заявителю. Возврат заявителю заявления о предоставлении земельного участка с приложенными к нему документами осуществляется в случае их поступления специалисту  в виде бумажного документа, при этом копии указанных документов остаются в Администрации Любимского муниципального района.
         3.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы власти, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: 
- экспертиза представленных заявителем документов, формирование и направление межведомственных запросов в органы власти, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – 3 рабочих дня со дня поступления зарегистрированного заявления специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги;
- получение ответа на межведомственные запросы (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – не позднее 5 рабочих дней со дня получения межведомственного запроса органом власти, предоставляющим документ и информацию);
- подготовка и направление заявителю уведомления о получении ответа на межведомственные запросы от органов и организаций, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с предложением заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги (далее – уведомление) (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – в течение 1 рабочего дня с момента получения ответов на межведомственные запросы от органов и организаций, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для выполнения муниципальной услуги.
Результат административной процедуры: 
- полученные ответы на межведомственные запросы;
- документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, дополнительно предоставленные заявителем в соответствии с уведомлением.
3.5. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении  муниципальной услуги, либо ответа на межведомственный запрос.
Сведения о специалисте, ответственном за выполнение административной процедуры: 
- за рассмотрение комплекта документов, и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги - специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги;
- за уведомление заявителя о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги;
- за подписание постановления о предоставлении муниципальной услуги – Глава Любимского муниципального района, либо лицо, его замещающее.
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: 
- рассмотрение комплекта документов, осмотр объектов недвижимости и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения – 30 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги или поступления ответов на межведомственные запросы);
       - подготовка решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения - 2 рабочих дня со дня принятия решения). 
    3.6. Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в форме постановления об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка принимается в случаях, если:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению            о предварительном согласовании предоставления земельного участка,                     не может быть утверждена  по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации,  в статье 2  Закона ЯО           от 18.12.2015 № 100-з «Об отдельных вопросах реализации полномочий органов исполнительной власти Ярославской области и органов местного самоуправления муниципальных образований Ярославской области, уполномоченных на распоряжение земельными участками, находящимися               в государственной или муниципальной собственности»  а именно:
- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены ст.11.10 Земельного кодекса Российской Федерации. 
- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения,                                с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек; 
- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам;
- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории; 
- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории,                        для которой утвержден проект межевания территории;
-  границы земельного участка, из которого в соответствии со схемой расположения земельного участка на кадастровом плане территории предусмотрено образование земельного участка, подлежат уточнению                     в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
- отсутствие доступа (прохода или проезда от земельных участков общего пользования) к образуемому земельному участку;
2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, а именно: 
- с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
- указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если                           с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление                               о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории          в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится                             к имуществу общего пользования;
- на указанном в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев,                               если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
- на указанном в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся                              в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или   с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений             в них, этого объекта незавершенного строительства;
- указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок является изъятым из оборота                     или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
- указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок является зарезервированным                       для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
- указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок расположен в границах территории,          в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением                       о предварительном согласовании предоставления земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
- указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок расположен в границах территории,          в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор                              о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения    и с заявлением о предварительном согласовании предоставления такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
- указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок образован из земельного участка,                    в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии                            с утвержденной документацией по планировке территории предназначен                    для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если                 с заявлением о предварительном согласовании предоставления в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор                           о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица                                       по строительству указанных объектов;
- указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении                                     о предварительном согласовании его предоставления, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации  заявление о проведении аукциона по его продаже           или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации  и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона                      по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предварительном согласовании, опубликовано и размещено в соответствии              с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации  извещение о предоставлении земельного участка                                  для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный                        в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности                  и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- площадь земельного участка, указанного в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии                с федеральным законом;
- указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией                     по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное                  на строительство этих объектов;
- указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации     и   с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
- предоставление земельного участка на заявленном виде прав                           не допускается;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении                                     о  предварительном согласовании предоставления земельного участка, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
- указанный в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка земельный участок изъят для государственных                         или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению                            в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по основаниям:
- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении                              о предварительном согласовании предоставления земельного участка,                      за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии                   с утвержденным проектом планировки территории;
- в отношении земельного участка, указанного в заявлении                                     о  предварительном согласовании предоставления земельного участка, не установлен вид разрешенного использования;
-  указанный в заявлении о предварительном согласовании земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель.
4) несоответствие цели использования земельного участка, указанной                    в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка, разрешенному использованию, установленному в соответствии                   с действующим законодательством, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
5) принятие в отношении земельного участка правового акта уполномоченного органа о формировании из него земельных участков в целях бесплатного предоставления в собственность граждан в соответствии                        с частями 2 и 3 статьи 2 Закона Ярославской области от 27 апреля 2007 г.             № 22-з «О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности»;
6) включение земельного участка в соответствии с частью 4 статьи 2<1> Закона Ярославской области от 27 апреля 2007 г. № 22-з «О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся                       в государственной или муниципальной собственности» в перечень земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность граждан;
7) нахождение в производстве суда дела, связанного с оспариванием границ, площади или разрешенного использования земельного участка, прав на земельный участок и (или) расположенные на нем здания, сооружения,                     до вступления в законную силу решения суда, иного судебного акта, которым прекращается производство по данному делу;
8) смерть заявителя - физического лица, прекращение деятельности заявителя - индивидуального предпринимателя, ликвидация заявителя - юридического лица.
3.7. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Результатом выполнения административной процедуры является направление (выдача) заявителю Постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка нарочно или по адресу, указанному в заявлении, либо постановление  об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка. В постановлении об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка сообщаются причины, послужившие основанием для отказа в предварительном согласовании предоставлении земельного участка, с указанием соответствующих положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов.


IV. Формы контроля за исполнением
Административного регламента
4.1. Текущий контроль за исполнением Административного регламента осуществляется заведующим отделом непосредственно при предоставлении услуги.  Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.2. Оценка качества предоставления муниципальной услуги, последующий контроль за исполнением Административного регламента осуществляется заместителем Главы Любимского муниципального района по экономике и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление актов проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления услуги и недопущению выявленных нарушений. Плановые проверки  исполнения Административного регламента осуществляются не реже чем раз в два года. Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению Главы Любимского района при наличии жалоб и обращений на несоблюдение предоставления муниципальной услуги по исполнению Административного регламента. 
4.3. Персональная ответственность должностных лиц за исполнение Регламента по предоставлению муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
	4.4. По результатам проверок лицо, допустившее нарушения Регламента, привлекается  к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, законодательством о муниципальной службе.
          4.5. За неправомерные решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица привлекаются к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
          4.6. Граждане вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, ходе предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги, а также обжаловать действия (бездействие)                                и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном разделом 5 Административного регламента.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа,
предоставляющего муниципальную услугу,
а также должностных лиц

        5.1. Заявитель имеет право обратиться в  с жалобой (претензией) на решения, действия (бездействие) должностных лиц либо муниципальных служащих в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии                      с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области;
- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области;
- отказ должностного лица Администрации Любимского МР в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
       5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе                              в Администрацию Любимского муниципального района, в электронной форме на электронный адрес, указанный в пункте 1.4.1. раздела 1 настоящего Административного регламента.
Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
       5.3. Жалоба должна содержать:
- наименование должностного лица решения и/или действия (бездействие) которых обжалуются;
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения                          о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
- сведения об обжалуемых решениях и/или действиях (бездействии) должностного лица;
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением                     и/или действием (бездействием) должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
[bookmark: _GoBack]         5.4. Жалоба, поступившая в Администрацию Любимского МР, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб,    в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица Администрации Любимского МР в приеме документов   у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
        5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно   из следующих решений:
- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностным лицом Администрации Любимского МР опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, а также в иных формах;
- отказывает в удовлетворении жалобы.
        5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из решений, указанных в пункте 5.5 данного раздела Административного регламента, заявителю направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 12.1 Закона Ярославской области от 3 декабря 2007 г. № 100-з                     «Об административных правонарушениях», должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.









































 Приложение № 1
к Административному регламенту 


	
	Главе Любимского муниципального района Ярославской области
Заявитель___________________________________________________________________
______________________________________
____________________________________________________________________________
Дата рождения  ________________________
Паспорт_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Адрес регистрации: ____________________________________________________________________________
______________________________________
Место фактического проживания:  
__________________________________________________________________________________________________________________                                                                                         Телефон:______________________________



Заявление
Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка 
из земель ______________________________________________________________________, площадью ___________ кв.м., с условным номером ____________________, расположенного________________________________________________________________________________________________________________________________________________
с разрешенным видом использования ____________________________________________
_____________________________________________________________________________
образуемого из земельного участка  (земельных участков) с кадастровым номером (кадастровыми номерами) или кадастровый квартал _____________________________________________________________________________, на кадастровом плане территории.
в ____________________________________________________________________________
(в аренду, собственность за плату/бесплатно, в постоянное бессрочное пользование)
в связи с _____________________________________________________________________
(основания предоставления земельного участка без торгов)
_____________________________________________________________________________
Даю свое согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
Приложения:
_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Результаты рассмотрения заявления (отметить один вариант): 

                                  Получу лично 

Прошу направить по почтовому адресу:__________________________
            ____________________________________________________________
Заявитель  ________________________  ___________________________________________
	(подпись)			                                                           (ФИО)
«____» ______________ 20___г. 		











































	
	Главе Любимского муниципального района Ярославской области
Заявитель___________________________________________________________________
______________________________________
____________________________________________________________________________
ИНН__________________________________ОГРН_________________________________КПП__________________________________
Юридический адрес: ____________________________________________________________________________
______________________________________
Фактический адрес:
__________________________________________________________________________________________________________________                                                                                         Телефон:______________________________



Заявление
Прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка 
из земель ______________________________________________________________________, площадью ___________ кв.м., с условным номером ____________________, расположенного________________________________________________________________________________________________________________________________________________
с разрешенным видом использования ____________________________________________
_____________________________________________________________________________
образуемого из земельного участка  (земельных участков) с кадастровым номером (кадастровыми номерами) или кадастровый квартал _____________________________________________________________________________, на кадастровом плане территории.
в ____________________________________________________________________________
(в аренду, собственность за плату/бесплатно, в постоянное бессрочное пользование)
в связи с _____________________________________________________________________
(основания предоставления земельного участка без торгов)
_____________________________________________________________________________
Даю свое согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом  от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
Приложения:
_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Результаты рассмотрения заявления (отметить один вариант): 

                                  Получу лично 

Прошу направить по почтовому адресу:__________________________
            ____________________________________________________________
Заявитель  ________________________  ___________________________________________
	(подпись)			                                                           (ФИО)
«____» ______________ 20___г.
 Приложение № 2
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ  УСЛУГИ
 (
Прием и регистрация  заявления о предоставлении 
муниципальной  услуги
)



 (
Отсутствие документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, предоставляемых заявителем по собственной инициативе
) (
Наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
)






 (
Формирование и направление межведомственного запроса в органы власти,
 участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги
)





 (
Получены ответы на межведомственные запросы
)



 (
Рассмотрение представленных документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги
)



 (
Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
) (
Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
)




 (
Подписание уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
) (
Подписание решения о предоставлении муниципальной услуги
)





 (
Выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
) (
Наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
)





 (
Отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых заявителем по собственной инициативе 
) (
Выдача (направление) заявителю решения о предоставлении муниципальной услуги
)





